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   والتسلم التسلیم إجراءات وثیقة 
برنامج التطویر المستمر الممولة من  (CIQAP)التطویر المستمر والتأھیل للاعتماد  لمشروعات

  بعد إنتھاء تنفیذھا طبقا للعقود المبرمة والتأھیل للاعتماد 
  

  اللجان: أولا

الإشراف على تسليم المشروع من قبل تشكيل لجنة ب برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتمادتقوم إدارة  -١
  :على النحو التالى) ثلاث أعضاء(البرنامج 
  )رئيسا(خبير برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد  §
  العلمي للكليةخبير متخصص فى المجال  §
 عضو لجنة المتابعة بالبرنامج §

  :بالمهام التالية اللجنةوتختص 
 .مراجعة التقرير النهائى للمشروع )١
والإشراف على أعمال تسليم وتسلم مخرجات المشروع ومكوناته في ذ زيارة التسليم والتسلم للمشروع تنفي )٢

وتحرير محضر التسليم والتسلم للمشروع حيث يتم تسجيل ملاحظات ضوء عقد المشروع والتقرير النهائي 
 .اللجان بالمحضر

 .دينوأخذ التغذية الراجعة من المستفيالنهائى للمشروع مؤتمرحضور ال )٣
 .اللجاناعتماد التقرير النهائى للمشروع بعد عمل كل التعديلات والتأكد من استيفاءه للملاحظات التى أبدتها  )٤

 
  

على ) خمس أعضاء(المشروع من قبل الكلية والجامعة تسليم وتسلم تشكيل لجنة يقوم رئيس الجامعة المعنية ب -٢
  :النحو التالى
   )رئيسا(عميد الكلية ومدير المشروع  §
  مركز ضمان الجودة بالجامعةمدير  §
  من خارج الكليةالجامعة  عضو من §
  عضو هيئة تدريس من الكلية §
 مدير ادارة الكلية §

  :بالمهام التالية اللجنةوتختص 
 .مراجعة التقرير النهائى للمشروع )١
  .تسليم وتسلم مخرجات المشروع ومكوناته في ضوء عقد المشروع والتقرير النهائيأعمال  تنفيذ )٢
 .المحضرباللجان ملاحظات  ليتسجيتم حيث حرير محضر التسليم والتسلم للمشروع ت )٣
 .وأخذ التغذية الراجعة من المستفيدينالنهائى للمشروع مؤتمرحضور ال )٤
 .اللجانالتقرير النهائى للمشروع بعد عمل كل التعديلات والتأكد من استيفاءه للملاحظات التى أبدتها  عتمادا )٥
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  ھائيالتقریر الن: ثانیا
التقری   ر النھ   ائي تس   لیم ببالكلی   ة  (CIQAP) التط   ویر المس   تمر والتأھی   ل للاعتم   ادإدارة مش   روع  تق   وم -١

یج ب أن و. ی تم مراجعت ھلللمشروع لإدارة البرنامج خلال إسبوعین م ن إنتھ اء الت اریخ التعاق دى للمش روع 
 :العناصر التالیةالتقریر النھائي على مل تیش

  :دعماً بالوثائق متضمناً الآتىالجزء الفنى من التقریر م  - أ

 ،الرئيسية للمشروعالمخرجات  §

 ،ذات العلاقة بالتأهل للاعتمادبيان الوثائق والمستندات  §

مركز ضمان الجودة لكل من وحدة ضمان الجودة بالكلية، وإقرارات تسلم الوثائق والمستندات  §
 بالجامعة،

 .خطة الاستمرارية للمشروع §
ً الجزء المالى من التقر   -ب    :یر شاملا

 ،التحليل النهائى للمصروفات §

 ،تحليل مصروفات بند الدراسات والبحوث الممول من البرنامج على البنود الفرعية §

 ،تحليل مصروفات بند الدراسات والبحوث الممول من مساهمة الجامعة على البنود الفرعية §

 ،الكليةوالمعدات التي تم شراؤها للمشروع وإضافتها إلي مخازن لات الآبيان  §

 ،التي تم شراؤها للمشروع وإضافتها إلي مخازن الكلية بيان التجهيزات §

 .بيان الإحلال والتجديد للمباني الغير سكنية التي تم تنفيذها بالمشروع §
 

 ما یليإدارة البرنامج تسلیم ببالكلیة  (CIQAP)التطویر المستمر والتأھیل للاعتماد إدارة مشروع  تقوم  -٢
  :ىمع التقریر النھائ

والخطة التنفیذیة التفصیلیة لاستمراریة  من الخطة الإستراتیجیة، والدراسة الذاتیة ورقیة نسخ •
 .المشروع لمدة عام قادم

راتیجیة، ونسخة من الدراسة الذاتیة و بیان نسخة من الخطة الإست: یحتوي على  CDقرص مدمج  •
بأسماء برامج مرحلة البكالوریوس ومقررات كل برنامج، بیان بأسماء برامج الدراسات العلیا 

ومقررات كل برنامج، المعاییر الأكادیمیة لكل برنامج،  توصیف البرامج، توصیف المقررات لكل 
یة المستھدفة بالمعاییر الأكادیمیة، مصفوفة تحقیق برنامج، مصفوفة تحقیق البرنامج للأھداف التعلیم
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المقررات للأھداف التعلیمیة المستھدفة بالبرنامج، الخطة التنفیذیة التفصیلیة لاستمراریة المشروع 
  .لمدة عام قادم

یحتوي على قواعد البیانات للكلیة و دراسة معتمدة عن التقییم الكمي للمساحات   CDقرص مدمج  •

 .جھزة والموارد البشریةوالتجھیزات والأ

بعد زیارة الاعتماد صورة من التقریر المعتمد الوارد من الھیئة القومیة لضمان جودة التعلیم والاعتماد  •
إدارة الكلیة بتسلیم صورة من تعھد تسلیم أو (وصورة من شھادة الاعتماد فى حالة الحصول علیھا 

  .)فور إستلامھمامن التقریر وشھادة الإعتماد إلى إدارة البرنامج  
تسلیم نسخة كاملة من ببالكلیة  (CIQAP)التطویر المستمر والتأھیل للاعتماد إدارة مشروع تقوم   -٣

 ،الكلیةالجودة بوحدة ضمان لكل من  والمدرجة بالتقریر النھائىمشروع الالمستندات والوثائق الخاصة ب
 .مركز ضمان الجودة بالجامعةو

  
  النھائىمؤتمرال عقدو التسلیم والتسلم زیارة: ثالثا

 منأسبوعین خلال تقوم الجامعة المعنیة بتحدید میعاد زیارة التسلیم والتسلم بالتنسیق مع إدارة البرنامج  -١
 .تسلم إدارة البرنامج للتقریر النھائى

ویتم فیھ مشروع التسلیم والتسلم للملاحظات محضر ویتم تحریر للمشروع یتم تنفیذ زیارة التسلیم والتسلم  .٢

من   نسخویتم تقدیم  .ولجنة الإشراف على تسلیم المشروع المشروعتسلم تسلیم ولجنة جیل ملاحظات تس
وإلى إدارة البرنامج ) مدیر المشروع(التسلیم والتسلم إلى رئیس الجامعة وعمید الكلیة ملاحظات محضر 

 .وإلى وحدة إدارة المشروعات بالجامعة وإلى مركز ضمان الجودة بالجامعة

برئاسة رئیس الجامعة الجامعة  ىمستو ىمؤتمر عل لكلیة خلال فاعلیات زیارة التسلیم والتسلم بعقدتقوم ا .٣

من  ن منھون في مجال المشروع والمستفیدوالمتخصص ھإلی ىیدعوبالتنسیق مع إدارة البرنامج 
توظیف وجھات الاكادیمیین والاداریین والطلاب بالكلیة والجامعة والنقابات المھنیة المعنیة و جھات ال

عرض إنجازات المشروع ومخرجاتھ ب فى ھذا المؤتمر قوم فریق إدارة المشروعیو. الإعلام وغیرھم

  .والإعلان عن الخطط المستقبلیة الحضور على آراء للحصول
في  بعد الأخذإدارة البرنامج إلى في صورتھ النھائیة النھائى یقوم مدیر المشروع بإعادة تقدیم التقریر  .٤

 نیاسبوعفى موعد أقصاه  التسلیم والتسلم للمشروعملاحظات محضر بالمحددة جمیع الملاحظات  الاعتبار
 .زیارة التسلیم والتسلممن 

للمشروع بعد التأكد من استیفاء جمیع الملاحظات واعتماده من أطراف  محضر التسلیم والتسلمیتم تحریر  .٥
 .التعاقد


