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وحدة إدارة المشروعات (المرحلة الثانية)

برنامج التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد
	
	[image: image3.png]



	



التقرير النهائى لمشروع التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد (CIQAP) 
بكلية ................... جامعة.......................
	الجامعة
	الكلية
	الرمز الكودي للمشروع
	تاريخ التعاقد
	مدة المشروع
	التاريخ التعاقدي لتسليم المشروع

	
	
	
	
	
	


	ميزانية البرنامج
	ميزانية الجامعة
	الميزانية الكلية

	
	
	


الفريق الاداري للمشروع:

· أ.د /  
· أ.د / 
· أ.د / 
· أ.د / 
· أ.د / 
أولاً: الجزء الفنى
1- بيانات زمنية للمشروع:

· تاريخ زيارة التطوير بالمشاركة لمشروع إنشاء نظام داخلى للجودة:
· تواريخ زيارات المتابعة الميدانية للمشروع من قبل البرنامج:
· تاريخ زيارة المحاكاة من قبل مركز ضمان الجودة بالجامعة(فى حال إجرائها):
· تاريخ الزيارة الاستطلاعية من قبل الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد (فى حال إجرائها):
· تاريخ التقدم للاعتماد:
· التاريخ الفعلى / المتوقع لزيارة الاعتماد من قبل الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد:
· تاريخ الحصول على الاعتماد:
2- المخرجات الرئيسية للمشروع : يتم وصف المخرجات كيفياً وكمياً

مخرجات المشروع طبقا لخطة المشروع ونسبة إنجاز المخرجات: 

	الهدف
	المخرجات الرئيسية
	نسبة إنجاز المخرج
	مؤشرات النجاح المتحققة

	1-
	أ-
	
	

	
	ب -
	
	

	
	جـ
	
	

	2-
	أ-
	
	

	
	ب -
	
	

	
	جـ
	
	


- يتم إضافة سطور إضافية لإدراج كافة الأهداف، المخرجات.

- يتم ارفاق ملحق ورقى مطبوع والكترونى CD بتوثيق مدعم بالصور للمخرجات الخاصة بالمبانى غير السكنية والتجهيزات والآلات والمعدات.
3- بيان الوثائق والمستندات ذات العلاقة بالتأهل للاعتماد:
	م
	الوثيقة/ المستند
	تاريخ الاعتماد

	1
	الخطة الإستراتيجية المعتمدة من الجامعة
	

	2
	الهيكل التنظيمي المعتمد من الجامعة
	

	3
	كتيب التوصيف الوظيفي معتمد من الجامعة
	

	4
	معايير اختيار القيادات الأكاديمية معتمدة من مجلس الكلية
	

	5
	خطة تدريب القيادات الأكاديمية معتمدة من مجلس الكلية
	

	6
	خطة تدريبية لأعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة متضمنة الاعداد المستهدفة وجهة التدريب ومعتمدة من مجلس الكلية
	

	7
	معايير اختيار القيادات الإدارية معتمدة من مجلس الكلية
	

	8
	الخطة التدريبية للجهاز الإداري معتمدة من مجلس الكلية
	

	9
	خطة تحديد بنود ومصادر الإنفاق لتغطية خطة المؤسسة في المجالات الأكاديمية والبحثية المختلفة معتمدة من مجلس الكلية
	

	10
	دراسة عن التقييم الكمي للمساحات والتجهيزات والأجهزة والموارد البشرية (Norms) معتمدة من مجلس الكلية
	

	11
	خطة لصيانة الآلات والمعدات والتجهيزات معتمدة من مجلس الكلية
	

	12
	خطة للبحث العلمى معتمدة من مجلس الكلية
	

	13
	خطة للخدمات المجتمعية وتنمية البيئة معتمدة من مجلس الكلية
	

	14
	أدلة/ كتيبات لنشر حقوق الملكية الفكرية معتمدة من مجلس الكلية
	

	15
	الهيكل التنظيمي لوحدة ضمان الجودة بالكلية وخطة العمل المعتمدة من مجلس الكلية
	

	16
	لائحة إدارية ومالية لوحدة ضمان الجودة معتمدة من مجلس الكلية
	

	17
	سياسات لجذب الطلاب الوافدين معتمدة من مجلس الكلية
	

	18
	خطة للدعم الأكاديمي والدعم الإرشادي معتمدة من مجلس الكلية
	

	19
	المعايير الأكاديمية لكافة البرامج الدراسية للمرحلة الجامعية الأولى والقرارات المعتمدة بتبنيها (قرار مجلس الكلية/ قرار مجلس الجامعة) 
	

	20
	المعايير الأكاديمية لكافة البرامج الدراسية لمرحلة الدراسات العليا والقرارات المعتمدة بتبنيها (قرار مجلس الكلية/ قرار مجلس الجامعة)
	

	21
	توصيف وتقارير للبرامج والمقررات الدراسية طبقا للائحة الداخلية للكلية للمرحلة الجامعية الأولى ومعتمدة من مجلس الكلية
	

	22
	توصيف وتقارير للبرامج والمقررات الدراسية طبقا للائحة الداخلية للكلية لمرحلة الدراسات العليا ومعتمدة من مجلس الكلية
	

	23
	بيان معتمد من مجلس الكلية بتقارير المراجعة وتقارير المراجعين الخارجيين لجميع البرامج (المرحلة الجامعية الأولى والدراسات العليا)
	

	24
	قواعد بيانات متكاملة بصورة الكترونية ((CD ومعتمدة من مجلس الكلية ويرفق كشف معتمد بالمحتويات
	

	25
	الدراسة الذاتية المعتمدة والتقرير السنوى المعتمد من مجلس الكلية
	

	26
	التقارير الدورية المعتمدة من مركز ضمان الجودة مع تقرير نهائى يفيد بمدى استيفاء معايير الاعتماد
	

	27
	تقرير الزيارة الاستطلاعية من الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد (في حالة تنفيذها)
	

	28
	صورة من التقرير المعتمد الوارد من الهيئة القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد وصورة من شهادة الاعتماد فى حالة الحصول عليها (أو تعهد إدارة الكلية بتسليم صورة من التقرير وشهادة الإعتماد فور إستلامهما)
	

	29
	الخطة التنفيذية التفصيلية لاستمرارية المشروع لمدة عام قادم (قرار مجلس الكلية/ قرار مجلس الجامعة)
	


· يتعين إعتماد ووضع ختم شعار الجمهورية للكلية على جميع الوثائق والمستندات المقدمة.
مدير وحدة ضمان الجودة (المدير التنفيذى) 
    عميد الكلية (مدير المشروع)        مدير مركز ضمان الجودة بالجامعة 
4- تسليم الوثائق والمستندات :
يتم تسليم نسخة كاملة من جميع الوثائق والمستندات الموجودة ببند (3) من الجزء الفنى بالتقرير النهائي إلى كلا من:
1-  وحدة ضمان الجودة بالكلية.
2- مركز ضمان الجودة بالجامعة.
يتم إرفاق إقرارات تسلم الوثائق والمستندات.
إقرار تسلم وحدة ضمان الجودة بالكلية

اقر أنا ................... ................... مديروحدة ضمان الجودة بكلية ................... جامعة................... .............
بأنه قد تم تسليم جميع الوثائق الواردة ببند (3) من الجزء الفنى بالتقرير النهائي لمشروع التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد (CIQAP)  بكلية ................... جامعة........................ إلى وحدة ضمان الجودة بالكلية بتاريخ ...........................
ملاحظات:

........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ 

مدير وحدة ضمان الجودة بالكلية
الاسم: ........................ ........................
التوقيع: ........................ ........................
يعتمد عميد الكلية (مدير المشروع)        
الاسم: ........................ ........................
التوقيع: ........................ ........................
يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية

إقرار تسلم مركز ضمان الجودة بالجامعة
اقر أنا ................... ................... مدير مركز ضمان الجودة بجامعة................... .............
بأنه قد تم تسليم جميع الوثائق الواردة ببند (3) من الجزء الفنى بالتقرير النهائي لمشروع التطوير المستمر والتأهيل للاعتماد (CIQAP)  بكلية ................... جامعة........................ إلى مركز ضمان الجودة بالجامعة بتاريخ .....................
ملاحظات:

........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ ........................ 

مدير مركز ضمان الجودة بالجامعة
الاسم: ........................ ........................
التوقيع: ........................ ........................

5- خطة الاستمرارية للمشروع:
تتعهد الكلية والجامعة تبعاً لبنود التعاقد بضمان استمرارية تحقيق أهداف المشروع بعد الانتهاء منه وذلك بالتزامهما باستمرار أعمال الصيانة المطلوبة وتوفير العمالة المؤهلة لإدارة المنشآت والأجهزة والمعامل التي تم تنفيذها في إطار هذا المشروع وضمان تقديم خدمة تعليمية وبحثية علي مستوي جودة مقننة.
مع ملاحظة أن فترة متابعة الاستمرارية هي عام كامل تقدم الكلية بعدها تقرير سيتم بعد تسلمه ومراجعته تنفيذ زيارة ميدانية من البرنامج لقياس مؤشرات محددة (متابعة انجاز مدى تحقيق الخطة الاستراتيجية، استيفاء ملاحظات الهيئة، متابعة التطور طبقاً لمؤشرات قياس التطور) ومتابعة استكمال ملاحظات التسليم. وخلال هذا العام يقوم مركز ضمان الجودة بالجامعة بمتابعة تنفيذ أنشطة الاستمرارية.
· 1- مجال وأهداف استمرارية المشروع:
· ملخص الإجراءات التي اتخذتها إدارة الكلية لضمان الإستمرارية:
· مصادر التمويل خلال فترة استمرارية المشروع:
· الخطة التنفيذية التفصيلية لاستمرارية المشروع لمدة عام قادم: (يتم تحديد الأهداف، المخرجات، الأنشطة، مسئولية تنفيذ، التوقيتات، التكلفة، مؤشرات نجاح):

عميد الكلية (مدير المشروع)                                                                      رئيس الجامعة
ثانياً: الجزء المالى
1- التحليل النهائى للمصروفات:
	
	تمويل البرنامج
	تمويل الجامعة

	
	مباني غير سكنية
	تجهيزات
	آلات ومعدات
	دراسات وبحوث
	إجمالي
	مباني غير سكنية
	تجهيزات
	آلات ومعدات
	دراسات وبحوث
	إجمالي

	خطة التمويل بالمقترح الأصلى للمشروع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	المصروفات الفعلية
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	النسبة المئوية من التمويل الفعلى
	
	
	
	
	100%
	
	
	
	
	100%


	 
	 عميد الكلية (مدير المشروع):
	
	رئيس الجامعة:

	ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للجامعة على البيان.


2أ - تحليل مصروفات بند الدراسات والبحوث الممول من البرنامج على البنود الفرعية 

	البند
	التمويل من البرنامج
	النسبة المئوية من إجمالى البند

	1- إعداد المعايير الأكاديمية وتطبيقها وتطوير طرق التعليم والتعلم وتطوير طرق التقييم والامتحانات والإرشاد الأكاديمي ومقررات إلكترونية والدراسات التخصصية
	
	

	2- قواعد البيانات ودعم البنية الإلكترونية والمعلوماتية
	
	

	3- تأهيل وتدريب لأعضاء هيئة التدريس والطلاب و الإداريين والفنيين
	
	

	4- ندوات وورش عمل ومشاركة في مؤتمرات
	
	

	5- إعلان وإعلام ومطبوعات
	
	

	6- مكافآت إدارة المشروع *
	
	

	7- الاستعانة بالخبراء، المقيمين والمراجعين
	
	

	الإجمالي
	
	100%


	عميد الكلية (مدير المشروع):
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:

	* مكافأة إدارة المشروع هي المصروفات التي يتقاضاها فريق إدارة المشروع مقابل أنشطة الإدارة فقط، وما يتقاضاه أعضاء فرق التنفيذ لا تندرج تحت بند مكافأت إدارة المشروع وإنما يتم إضافتها إلي بند التنفيذ المناظر (البنود من 1 وحتى 7 فيما عدا بند 6).
ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على البيان.


2 ب - تحليل مصروفات بند الدراسات والبحوث الممول من مساهمة الجامعة على البنود الفرعية 

	البند
	التمويل من مساهمة الجامعة
	النسبة المئوية من إجمالى البند

	1- إعداد المعايير الأكاديمية وتطبيقها وتطوير طرق التعليم والتعلم وتطوير طرق التقييم والامتحانات والإرشاد الأكاديمي ومقررات إلكترونية والدراسات التخصصية
	
	

	2- قواعد البيانات ودعم البنية الإلكترونية والمعلوماتية
	
	

	3- تأهيل وتدريب لأعضاء هيئة التدريس والطلاب و الإداريين والفنيين
	
	

	4- ندوات وورش عمل ومشاركة في مؤتمرات
	
	

	5- إعلان وإعلام ومطبوعات
	
	

	6- مكافآت إدارة المشروع *
	
	

	7- الاستعانة بالخبراء، المقيمين والمراجعين
	
	

	الإجمالي
	
	100%


	عميد الكلية (مدير المشروع):
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:

	* مكافأة إدارة المشروع هي المصروفات التي يتقاضاها فريق إدارة المشروع مقابل أنشطة الإدارة فقط، وما يتقاضاه أعضاء فرق التنفيذ لا تندرج تحت بند مكافآت إدارة المشروع وإنما يتم إضافتها إلي بند التنفيذ المناظر (البنود من 1 وحتى 7 فيما عدا بند 6).

ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على البيان.


3- بيان بتكلفة فريق العمل (الفريق الإداري والفريق التنفيذي) لتنفيذ أنشطة المشروع:

	م
	الاسم
	الوظيفة / الدرجة العلمية 
	جهة العمل
	المنصرف من ميزانية البرنامج
	المنصرف من ميزانية الجامعة
	إجمالي المنصرف

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	الإجمالي الكلى
	 
	 
	 


	مدير المشروع:
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:

	ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على البيان.


	4-  بيان بالآلات والمعدات التي تم شراؤها للمشروع وإضافتها إلي مخازن الكلية:

	م 
	البند بالخطة 
	اسم الجهاز 
	العدد 
	مكان الجهاز  
	حالة التشغيل 
	سعر الجهاز  
	رقم وتاريخ اذن الاضافة

	
	
	
	
	
	تم التشغيل
	لم يتم
	مساهمة البرنامج
	مساهمة الجامعة
	الإجمالى
	

	أولا : الأجهزة التخصصية 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	ثانيا : أجهزة عرض والوسائل التعليمية  

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	 ثالثا : أجهزة الحاسب ولوازمها

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي
	
	
	
	

	 رابعا : آلات ومعدات أخرى  (تحدد بدقة)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	اجمالي تكلفة الآلات والمعدات
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مدير ادارة الكلية
	          عميد الكلية (مدير المشروع):
	                   مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:
	

	ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على جميع صفحات البيان.


	5- بيان بالتجهيزات التي تم شراؤها للمشروع وإضافتها إلي مخازن الكلية:

	م 
	البند بالخطة 
	النوع
	العدد 
	المكان
	حالة الاستخدام 
	التمويل  
	رقم وتاريخ اذن الاضافة

	
	
	
	
	
	تم التشغيل
	لم يتم
	مساهمة البرنامج
	مساهمة الجامعة
	الإجمالى
	

	أولا: الآثاث

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	ثانيا : مستلزمات التشغيل

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	 ثالثا : تجهيزات أخرى (تحدد بدقة)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	اجمالي تكلفة التجهيزات
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مدير ادارة الكلية
	         عميد الكلية (مدير المشروع):                 
	
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:
	

	ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على جميع صفحات البيان.


	6- بيان المنشآت الجديدة والإحلال والتجديد للمباني الغير سكنية التي تم تنفيذها بالمشروع:

	م
	البند بالخطة 
	التوصيف
	المكان
	تاريخ الانتهاء
	التمويل
	رقم وتاريخ المستخلص

	
	
	
	
	
	مساهمة البرنامج
	مساهمة الجامعة
	الإجمالى
	

	أولا: منشآت جديدة

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	ثانيا : إحلال تجديد

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإجمالي 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	اجمالي المباني الغير سكنية
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مدير ادارة الكلية:
	
	عميد الكلية (مدير المشروع):                 
	
	مدير وحدة مشروعات التطوير بالجامعة:
	

	ملحوظة : يتعين وضع ختم شعار الجمهورية للكلية على جميع صفحات البيان
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